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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais, Neringos savivaldybés tarybos 2021 m. kovo 25 d. sprendimu
Nr. T1-56 ,,Dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, skaiCiaus Neringos savivaldybés administracijoje nustatymo ir Neringos savivaldybés
administracijos struktiiros patvirtinimo®, Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m.
liepos 1 d. jsakymu Nr. V13-356 ,,.D¢l Neringos savivaldybés administracijos karjeros valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy saraSo patvirtinimo*:

I. Tvirtinu Neringos savivaldybés administracijos Informaciniy technologijy ir civilinés
saugos skyriaus veiklos nuostatus (pridedama).

2. Panaikinu Neringos savivaldybés administracijos direktoriaus 2012 m. birzelio 26 d.
jsakyma Nr. V13-331 ,,D¢l Informaciniy technologijy plétros skyriaus veiklos nuostaty patvirtinimo*.

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja nuo 2021 m. rugs¢jo 1 d.

Skelbti §j isakyma Neringos savivaldybés interneto svetaingje.

Administracijos direktorius Egidijus Sakalys

Tatjana Pokoniecnaja
2021-08-20



PATVIRTINTA

Neringos savivaldybés administracijos
direktoriaus 2021 m. rugpjiicio  d.
jsakymu Nr. V13-

NERINGOS SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR CIVILINES SAUGOS SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Neringos savivaldybés administracijos Informaciniy technologijy ir civilinés saugos skyriaus
nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Neringos savivaldybés administracijos Informaciniy
technologijy ir civilinés saugos skyriaus (toliau — Skyrius) veiklos tikslus ir funkcijas, teises, veiklos
organizavima.

2. Skyrius yra Neringos savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos (toliau —
Administracija) struktiirinis padalinys, neturintis juridiniy teisiy, tiesiogiai pavaldus Administracijos
direktoriui.

3. Skyriaus veikla finansuojama 1§ valstybés ir Savivaldybés biudzety. Skyriaus darbo uzmokescio
fonda, bendrg visai Savivaldybés administracijai, tvirtina Savivaldybés taryba.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais,
Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais ir kitais teisés
aktais.

5. Skyrius turi rasto blankg su Savivaldybés herbu ir Skyriaus pavadinimu.

6. Skyriaus adresas — Taikos g. 2, 93123 Neringa.

II SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus veiklos tikslai yra:

7.1. igyvendinti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
Savivaldybés tarybos sprendimus, Savivaldybés mero potvarkius, Administracijos direktoriaus
jsakymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius:

7.1.1. bendros informacinés sistemos politikos formavima;

7.1.2. informacijos ir duomeny saugos politikos jgyvendinima;

7.1.3. bendros informacinés sistemos tvarkymo ir plétros uztikrinima;

7.1.4. asmens duomeny apsaugos reikalavimy jgyvendinima;

7.1.5. civilinés saugos sistemos funkcijy jgyvendinima.

8. Igyvendindamas veiklos tikslus, Skyrius atlieka $ias funkcijas:

8.1. informaciniy technologijy srityje:

8.1.1. rengia rySiy ir informaciniy technologijy priemoniy bei paslaugy plétros ir tobulinimo
programas, organizuoja $iy programy vykdyma;

8.1.2. rengia  Administracijos kompiuterizavimo  perspektyvinius ir metinius  planus,
Administracijos informacinés sistemos kiirimo ir plétojimo teisés akty projektus ir metodinius
nurodymus;

8.1.3. derina visas Administracijos struktiiriniy padaliniy rengiamas informaciniy technologijy ir
sistemy technines uzduotis, rengia pasitlymus dél jy projektavimo ir diegimo eilés, finansavimo;

8.1.4. organizuoja bendrojo naudojimo duomeny baziy formavima, jy prieZiiirg, aktualizacija,
tvarko ir administruoja jy naudojima;

8.1.5. koordinuoja techninés ir programinés jrangos jsigijimg, siekiant uZztikrinti techninés ir
programinés jrangos Administracijos struktiiriniuose padaliniuose veikima, naujy versijy diegima;
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8.1.6. uztikrina duomeny patikimuma bei sauga nuo atsitiktinio ar neteiséto duomeny sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat kokio nors kito neteiséto jy tvarkymo;

8.1.7. tvarko ir administruoja Administracijos kompiuterinj tinkla, elektroninj pasta, Savivaldybés
informacinés sistemos duomeny bazes, kitas Administracijos tvarkymo sriciai priskirtas duomeny bazes
(registrus);

8.1.8. atlicka Savivaldybés interneto svetainés www.neringa.lt technin; palaikyma,
administruojan¢iy naudotojy sukiirimg bei teisiy jiems suteikimg, talpina ir atnaujina bendraja
Savivaldybés informacija, konsultuoja Administracijos struktiiriniy padaliniy tarnautojus (darbuotojus)
informacijos Savivaldybés interneto svetaingje talpinimo ir atnaujinimo klausimais;

8.1.9. koordinuoja informacinés visuomenés plétros procesa vieSojo administravimo srityje,
organizuoja naujy informaciniy sistemy diegimg ir sujungima j bendra informacing sistema;

8.1.10. analizuoja Administracijos informacinés sistemos naudotojy poreikius, teikia jiems biiting
pagalba, konsultuoja kompiuterinés ir programings jrangos naudojimo klausimais;

8.1.11. koordinuoja Administracijos struktiriniy padaliniy veikla Administracijos informacingje
sistemoje;

8.1.12. kontroliuoja Administracijos kompiuterinés technikos panaudojimg, organizuoja prieZiiirg
ir remonta, atlieka smulky kompiuterinés technikos remontg;

8.1.13. jrengia naujas kompiuterines darbo vietas, perskirsto Administracijoje esan¢ig kompiutering
ir ry$iy jranga, atsizvelgiant } panaudojimo intensyvuma bei darbo specifika;

8.1.14. rengia Administracijos informaciniy technologijy plétros bei naudojimo ataskaitas, skyriaus
meting veiklos ataskaita;

8.1.15. rengia Skyriaus inicijuojamy viesSyjy pirkimy konkursy salygas;

8.1.16. teikia Skyriaus dokumentacijos plang bendram Administracijos dokumentacijos plano
parengimui, rengia ir derina Skyriaus dokumenty apyrasus, sukomplektuoja pagal patvirtintg bendra
dokumentacijos plang bylas ir pasibaigus kalendoriniams metams suarchyvuotas Skyriaus bylas
perduoda saugoti | Savivaldybés archyva;

8.1.17. tvarko ir teikia Skyriaus kompetencijos klausimais statistinius duomenis;

8.1.18. dalyvauja rengiant, jgyvendinant trumpalaikiy, vidutinés trukmés, ilgalaikiy tiksly
strategines veiklos planus ir teikia ataskaitas apie jy jgyvendinima;

8.2. asmens duomeny apsaugos srityje:

8.2.1. informuoja asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy prievoles pagal Bendrajj
duomeny apsaugos reglamentg ir kitus Europos Sgjungos arba Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos
teisés aktus ir konsultuoja juos Siais klausimais;

8.2.2. stebi, kaip laikomasi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, kity Europos Sgjungos arba
Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos nuostaty ir duomeny valdytojo arba duomeny tvarkytojo
politikos asmens duomeny apsaugos srityje;
tobulinimu;

8.2.4.bendradarbiauja su duomeny apsaugos priezitiros institucijomis, atlieka kontaktinio asmens
funkcijas priezitiros institucijai kreipiantis su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;

8.2.5.dalyvauja derinant Administracijos pasiraSomas sutartis su duomeny valdytojais, duomeny
tvarkytojais, duomeny gavéjais ir kitais asmenimis;

8.3. civilinés saugos ir mobilizacijos srityje:

8.3.1. organizuoja ir koordinuoja su civilinés saugos sistemos uzdaviniy, mobilizacijos,
demobilizacijos ir priimancios Salies paramos jgyvendinimu susijusiy funkcijy jgyvendinima;

8.3.2. atlieka tkio subjekty ir kity jstaigy veiklos, susijusios su civilinés saugos sistemos uzdaviniy
reikalavimy vykdymu, prieziiirg ir kontrolg;

8.4. priima bei konsultuoja asmenis Skyriaus kompetencijos klausimais, nagrinéja ir atsako i jy
prasymus, skundus, pasiiilymus;

8.5. vykdo kitas jstatymais, norminiais teisés aktais, Savivaldybés tarybos spendimais, mero
potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas pagal skyriaus kompetencija.


http://www.neringa.lt
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III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

9. Skyrius, jgyvendindamas veiklos tikslus ir atlikdamas priskirtas funkcijas, turi teise:

9.1. savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg;

9.2. gauti 1§ valstybés ir vietos savivaldos institucijy, Administracijos struktiiriniy padaliniy,
Savivaldybés jstaigy, jmoniy ir organizacijy reikiama informacija skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

9.3. teikti Administracijos direktoriui pasitilymus vykdomy funkcijy klausimais;

9.4. rengti ir teikti svarstymui tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
vykdomy funkcijy klausimais;

9.5. Skyriaus kompetencijos ribose vykdyti susiras$in¢jimg su Lietuvos Respublikos, Savivaldybés
jstaigomis, jmonémis ir organizacijomis bei gyventojais;

9.6. dalyvauti rengiant ir svarstant Savivaldybés biudzeto projekta, iSsakyti savo pastabas ir
sitilymus dél léSy skyrimo Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinimui;

9.7. dalyvauti valstybés ir Savivaldybés institucijy organizuojamuose poseédziuose, pasitarimuose,
konferencijose ir kituose renginiuose, Administracijos darbo grupiy ir komisijy veikloje, kai svarstomi
su Skyriaus veikla susije klausimai;

9.8. valstybés ir Savivaldybés biudZeto ir kitomis teisé¢tomis 1éSomis kelti Skyriaus darbuotojy
kvalifikacija;

9.9. gauti technines, transporto bei kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones.

10. Skyrius turi ir kitas teises, nustatytas Lietuvos Respublikos teisés aktais.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Skyriaus veikla organizuojama vadovaujantis Savivaldybés tarybos patvirtintais strateginiais
plétros ir veiklos planais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais,
Administracijos direktoriaus jsakymais ir $iais nuostatais.

12. Skyriui vadovauja vedéjas. Jis yra vieSojo administravimo karjeros valstybés tarnautojas,
skiriamas ] pareigas ir atleidZziamas i§ pareigy Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka.

13. Ved¢jas planuoja ir organizuoja Skyriaus darba, uztikrina Skyriaus veiklos tiksly
jgyvendinima, savalaikj ir kokybiSka Skyriui priskirty funkcijy atlikimg. Vedéjo funkcijas, jam nesant,
atlieka kitas Administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

14. Kity Skyriaus darbuotojy skaiciy ir etatus nustato ir jsakymu tvirtina Administracijos direktorius.
Skyriaus valstybés tarnautojai j pareigas priimami ir atleidziami i§ pareigy Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai — Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

15. Skyriaus darbuotojus priima j pareigas ir atleidzia i$ jy, nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria
tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas, iSleidzia ; komandiruotes Administracijos direktorius, jeigu
kiti teisés aktai nenustato kitaip.

16. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy charakteristikas, kompetencijas, funkcijas
ir atsakomybe nustato Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinti jy pareigybiy apraSymai.

17. Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos direktoriui. Skyriaus
darbuotojai tiesiogiai pavaldus ir atskaitingi Skyriaus vedéjui.

18. Skyriaus veikla kontroliuoja Administracijos direktorius ir kitos institucijos Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami arba papildomi Administracijos direktoriaus jsakymu.
20. Skyrius reorganizuojamas ar likviduojamas Savivaldybés tarybos sprendimu Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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